DE NEGOCIOS

Guia de Facturacion

Estimado cliente,

Este documento corresponde a una guia de facturacion, la cual cuenta con 12 Pasos que le
ayudaran a realizar dicho procedimiento de forma correspondiente. Ante cualquier problema,
contdctese con su ejecutivo asignado.

Paso 1

Entrar a la pagina de Sii (www.sii.cl). En la parte superior izquierda podra encontrar un botén de
color naranjo que indica “Ingresar a mi Sii”, el cual debe presionar.

Ingresar a Mi Sii

)II et Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto +
: N,
—
Sl
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Propuesta Declaraciéon de
IVA

Accesos directos Ayuda

Declaraciones juradas de Renta 3 Formularios

Declaraciones mensuales (F29 y F50) Preguntas frecuentes

¢ Como se hace para...?
Calendano Tributano
Oficinas y horarios
Mesa de ayuda

Pagar contribuciones

Solicitar notificacion por comreo electronico

Paso 2
Luego de haber presionado el botdn, vera la identificacidon al contribuyente. En este punto debe

ingresar el Rut del representante legal de la empresa, y la clave que le fue asignada por el Sii.

nee
)II Erpcescs Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto

nternos

Identificacion de Contribuyentes

RUT |} Clave @




Paso 3
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Una vez ingresado el Rut y la clave, debera dirigirse a “servicios online”, donde encontrara una

ventana en la cual hay varias opciones, en este caso debe presionar factura electrdnica.

ervicio de
mpuestos
Internos

Si
Home / Mi SIl

Mi Sii

Mis Datos Personales
Mis Direcciones

Mis Datos Tributarios
Mi Situacion Tributaria
Mis Sociedades

Mis Declaraciones
Mis Documentos autorizados
Mis Bienes Raices

Mi Correspondencia
Mis Notificaciones
Mis Mensajes

Mis Expedientes
Visitas del SII

Paso 4

Mi Sii

Servicios online |

| Clave secreta y Representantes electronicos

1 RUT e Inicio de actividades

deir

y
ctura elect

Bienvenido a V.

Accede facil y comodamente a toda tu i
mensajes, cartas y notificaciones y otra |

ica

Boletas de honorarios electrénicas

Libros contables electrénicos

Impuestos mensuales

Destacados

Declaracion de renta

Infracciones, Pago de giros y Condonaciones

Témino de giro

REFORMA
TRIBUTARIA

Situacién tributaria

Herencias

Avaltios y Contribuciones de bienes raices

Reforma Tributaria

Declaraciones juradas

Tasacion fiscal de vehiculos

Ayuda Contacto »

i, estado de tus declaraciones, tus

Ver mas destacados

mpuesto Territorial

Drnarama da FdieariAn Clersl

Luego de haber pinchado la opcién de factura electrdnica, aparecerd una ventana que dice

“Registro de Comprasy ventas”, la cual sélo debe cerrar.

Sii

Home

Servicio de
Impuestos
Internos

Factura electrénicz

Servicios online

Servicios online

Clave secreta y Representantes v
electrénicos

RUT e Inicio de actividades

Solicitudes y Actualizacion de v
informacion
Factura electrénica A

- Conozca sobre Factura Electrénica
- Sistema de facturacién gratuito del Sil
- Sistema de facturacion de mercado

- Registro de Compras y Ventas

- Consultas DTE

- Registro de Aceptacién o Reclamo de un
TE

- Consulta de contribuyentes

« Portal mercado publico de facturas

Boletas de honorarios electronicas v

Paso 5

Registro de Compras y Ventas

Recuerde que a partir de agosto de 2017, la Informacion Electrénica de
Compras y Ventas (IECV) fue reemplazada por el Registro de Compras y
Ventas (RCV) que confeccionara el Sll, con ello ya no sera necesario el envio
de los libros electrénicos a partir de ese periodo. Para mas informacion visite

nuestro Portal

Sistema de facturacion gratuito del Sl

Sistema de facturacion de mercado

Registro de Compras y Ventas

Consultas DTE

Registro de Aceptacién o Reclamo de un DTE

Consulta de contribuyentes

Dirijase a la opcion “Sistema de facturacion gratuito del Sii”

Ayuda Contacto v

Compartir
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Home | Servicios online / Factura electrénica

- . L. Compartir
Servicios online Factura electronica
Clave secreta y Representantes v Selecciona la opcién a la cual deseas ingresar
electrénicos
RUT e Inicio de actividades v
. Conozca sobre Factura Electrénica
Solicitudes y Actualizacion de v

informacion
Factura electrénica . Elstema de facturacion gratuito del Sl |

+ Conozca sobre Factura Electrénica ) )
. B . Sistema de facturacion de mercado
+ Sistema de facturacion gratuito del SII

+ Sistema de facturacién de mercado D RIS
. Registro de Compras y Ventas
+ Consulas DTE Consultas DTE

+ Registro de Aceptacién o Reclamo de un
DTE

Registro de Aceptacion o Reclamo de un DTE
+ Consulta de contribuyentes

+ Portal mercado piblico de facturas
P Consulta de contribuyentes

Boletas de honorarios electronicas v

Libros contables electrénicos v
Impuestos mensuales v
Declaraciones juradas v
Declaracién de renta v

Paso 6

A continuacidon encontrara el panel de administracion del sistema de facturacion, en la cual podra
ver varias herramientas, de las cuales debera presionar “Emision de documentos tributarios

electrénicos (DTE)”.

L . . .y . Compartir
Servicios online Sistema de facturacién gratuito del SlI
Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe tener configurado su computador y para ello contar con
electronicos certificado digital, se recomienda centralizar su certificado digital
RUT e Inicio de actividades v

Inscribase aqui

Solicitudes y Actualizacion de v
informacion a < *
Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (
Factura electrénica A
» Conozca sobre Factura Electrénica Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)

« Sistema de facturacion gratuito del SII

- Sistema de facturacién de mercado Administracion de libros de compras y ventas (*)
- Registro de Compras y Ventas

i %
+ Consultas DTE Seleccione la empresa con la que desea operar (*)

- Registro de Aceptacion o Reclamo de un X
DTQE P Consultas de recepcion de DTE y libros en el SlI

- Consulta de contribuyentes

i - .
. Portal mercado piblico de facturas Actualizaciéon y mantencion de datos de la empresa (*)

Boletas de honorarios electronicas v Cesion de factura electronica

Libros contables electronicos v Respaldo de DTE y/o IECV
Impuestos mensuales v
Declaraciones juradas v Sistema de tributacion simplificada
Declaracién de renta v . =

Sistema de contabilidad completa
Infracciones, Pago de giros y v

Condonaciones

*Muchas de estas herramientas no se usan con regularidad. En el caso de que alguien quisiera
dedicarse solamente a emitir facturas, usaria las opciones de “emisidon de documentos tributarios
electrénicos (DTE)” e “Historial de DTE y respuestas a documentos recibidos”.

Paso 7

Luego en azul, verd una serie de opciones de factura (normalmente las mas utilizadas son las
primeras 5). En este caso haremos una factura sin iva, por lo que deberemos presionar “Factura
No afecta o exenta electrénica”.
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*Si desea emitir una factura con iva debe presionar la primera opcidn que dice “Factura
electrénica”. Los pasos posteriores seran los mismos.

.. . . . s . Compartir
Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sl
Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe tener configurado su computador y para ello contar con
electronicos certificado digital, se recomienda centralizar su certificado digital

RUT e Inicio de actividades o
Inscribase aqui
Solicitudes y Actualizacion de v
informacion o - 5 a
Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica A

« Conozca sobre Factura Electronica

« Sistema de facturacion gratuito del SII

« Sistema de facturacion de mercado

+ Registro de Compras y Ventas © Nota de débito electrénica
+ Consultas DTE © Guia de despacho electrénica
+ Registro de Aceptacion o Reclamo de un 5

DTE © Factura de compra electronica

. Consulta de contribuyentes © Liquidacion factura electronica

- Portal mercado puiblico de facturas © Factura electronica con crédito de empresas constructoras

© Factura de Exportacion Electrénica
Boletas de honorarios electrénicas

M © Nota de Crédito de Exportacion Electronica
Libros contables electronicos v © Nota de Débito de Exportacién Electronica
Impuestos mensuales v © Emitir DTE a partir de borradores
Declaraciones juradas v
Declaracion de renta v
Infracciones, Pago de giros y v
Condonaciones Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)

Paso 8

Una vez presionado la opcidn de Factura exenta electrénica, podra ver que hay 3 secciones, como
se puede apreciar en la imagen.

DATOS EMISOR

Razén Social = DENEGOCIOS.CL SPA
@ Direccion  Ahumada 254 806 Comuna | SANTIAGO Ciudad | SANTIAGO

Tipo de Venta  Del Giro Emall  CONTACTO@DENEGOCIOS.C Tekéfono

Giro | ASESORIA JURIDICA Y EMPRESARIAL Act Econo. | ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL

DATOS RECEPTOR

Rut - Razén Social

Tipo de Compra | Del Giro Direccion

Comuna Ciudad
Giro

Contacto Rut solicita

@ Nombre Producto Descrip. | Cantidad Unidad  Precio SubTotal

a) Datos emisor: Estos son los datos de la empresa, y seran llenados automaticamente por
Sii.
DATOS EMISOR A~

Razén Social = DENEGOCIOS.CL SPA
Direccién  Ahumada 254 806 v Comuna  SANTIAGO Ciudad = SANTIAGO

Tipode Venta  Del Giro v Email  CO

TO@DENEGOCIOS.C Telétono

Giro | ASESORIA JURIDICA Y EMPRESARIAL Act Econo.  ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL v
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b) Datos Receptor: Estos datos corresponden al cliente al cual se le desea emitir una factura.
Los datos seran automaticamente llenados por el sistema al introducir el Rut del cliente.

c¢) Cod Producto: Esta seccién corresponde a la especificacion del producto o servicio que se
estd vendiendo. Es por esto que debemos introducir el nombre de este y una pequefia
descripcion si es que se desea, ademas de indicar la cantidad de productos o servicios que
se venderan o se vendieron, y el costo unitario de estos. También es posible agregar o
quitar otros productos.

Cod Producto
Nombre Producto Descrip.  Cantidad Unidad  Precio % Desc SubTota

v

= ]|

Referencias Forma de Pago: Info. Pago

También debemos especificar cual es la forma de pago. Recordamos que si el cliente ya pago, se
debe poner “Contado”, y si este no lo ha hecho se debe indicar que es “Crédito”.

Cod Producto
Nombre Producto Descrip  Cantidad Unidad  Precio % Desc SubTota

v

e gy

Referencias Forma de Pago Info. Pago

Paso 9

Para continuar con el proceso debera presionar el botén de “Validar y visualizar”.
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| Valdary visuakzar  Limpiar m [T ——

Paso 10

A continuacidon podremos ver una vita previa de la factura, de forma que tendremos que verificar
todos los datos correspondientes.

REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Este es el Documento Tributario Electronico que se ha generado con la informacién que Ud. ha ingresado hasta ahora. Reviselo cuidadosamente para verificar que contiene todos los datos que
Ud. desea incorporar en el documento.

Vista Previa

DENEGOCIOS.CL SPA

Giro: ASESORIA JURIDICA Y EMPRESARIAL

Ahumada 254 806 - SANTIA(
eMail

TIPO DE VENTA: DEL GIRO

GO
TACTO@DENEGOCIOS.CL Telefono

FACTURA NO AFECTA O
EXENTA ELECTRONICA

FOLIO NO ASIGNADO

SENOR(ES). SPA
RUT.

S.11. - SANTIAGO CENTRO

IGIRO: DE ASESOI
DIRECCION: Ahumada 254 806

Fecha Crmision: 19 de Mebrero del 2010

ICOMUNA  SANTIAGO
CONTACTO:

[TIPO DE
|CompRA: DELGIRO

CIUDAD: SANTIAGO

Codigo | Cantidad | Precio m‘:“lwﬂ.[

Asesoria 4 10.000
[Forma de Pago:Crédito

IMPUESTO ADICIONAL - § o
EXENTO § 40.000

TOTAL § 40.000

Si esta de acuerdo con el documento desplegado y quiere proceder a firmar y enviar el documento al SlI, presione el botén Firmar y Enviar.

Si quiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacion, presione el botén Corregir.

Paso 11

Si todos los datos son correctos, deberemos pinchar el botdn naranjo “Firmar y Enviar”, de lo
contrario deberemos apretar “Corregir”.

Si esta de acuerdo con el documento desplegado y quiere proceder a firmar y enviar el documento al Sil, presione el boton Firmar y Enviar.

Si quiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacion, presione el botén Corregir.

Corregir

Firmar y Enviar

Paso 12

Al presionar Firmar y Enviar debera introducir una clave, la cual serad dada por su ejecutivo
asignado. Luego para concluir debera apretar el botén naranjo “Firmar”.
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°
S|I imposscos Mi Sii Servicios onlinev  Ayuda Contacto v

Internos

Home | Factura electronica

FIRMA DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO
Usuario: (D

En esta pagina se firma digitaimente el Documento Tributario Electrénico que Ud. acaba de generar. Para realizar esta operacion se le solicitara ingresar la clave de su
certificado centralizado que se utilizara para generar la firma electronica del documento.

El documento firmado sera enviado automaticamente al Sli y si el Receptor es una empresa DTE se le enviara una copia por correo electronico.

Esta operacion puede demorar algunos segundos.

Ingrese Ia clave de su certificado |



